CONFIGURATION DU CLIENT DE MESSAGERIE WORKPRESS : NOTICE PAS-A-PAS OUTLOOK

Configuration Outlook 2013

Chapitre 1 : Démarrage
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Voici comment réaliser votre configuration de client de
messagerie en utilisant Outlook de MS et le
Protocole POP sécurisé avec un certificat SSL.

Notes : Les ingénieurs sécurité déconseillent catégoriquement l'utilisation du protocole
IMAP.

Lancez le logiciel Outlook 2013, cliquez sur "Fichier" (en haut a
gauche icone bleue)

Un autre compte e-mail est déja présent sur ce client donné en exemple.

Une nouvelle fenétre apparait, voir § 2 page suivante.



Chapitre 2 : Informations sur le compte
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Parametres de compte et de réseaux sociaux

tadifier les paramétres de ce compte, ou configurer [
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B Permet d'accéder i ce compte sur le aeb,
httpsiffecmail.ovhnetfowa/
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Réponses automatiques (absence du bureau)

Les réponses automatiques vous permettent de signaler aux autres utilisateurs
que vous etes absent du bureau, envacances ounon disponible pour répondre
AL messages flectronigues,

Nettoyer la boite aux lettres
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Gérer et acquérir des applications pour Outlook.
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Vous devez

iCi

directement

cliquer

sur

"Ajouter

compte" dans I'encadré vert, voir § 3 page suivante..

un



Chapitre 3 : Ajouter un compte

Configuration de compte automatique
Définissez un compte manuellement ou connectez-vous & d'autres types de servedrs,

O Comple de messagerie

Nam ! M3l Teddy |

Exernple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie : |teddy@ BL |

Exemple i elizabeth@contosa.cam

Mot de passe |******** |

Confirmer le mot de passe |""‘"‘“‘“‘“““‘“‘r |

Tapez le mot de passe que vous a Femis wotre fournisseur d'accés Internet,

O] Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

dPrécédentI Suivant = I Annuler
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Vous pouvez soit configurer
manuellement le compte e-mail, soit le
faire de maniére automatique.

Vous devez choisir de le configurer
manuellement.

Sélectionnez "Configuration manuelle
ou types de serveurs
supplémentaires"

puis cliquez sur "Suivant" pour
continuer.

Voir § 4 page suivante..



Chapitre 4 : Type de compte

Choisir un service

) Microsoft Exchange Server ou un service compatible
Se connecter 3 un compte Exchange pour accéder aux courriers électroniques, aux calendriers, aux comtacts, aux tiches et 3 la
messagerie wvocale

) Service co mpatible Qutlook.com ou Exchange ActiveSync
Se connecter 3 U service comme Outlook.com pour accéder 3 |a messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux
tdches

(%) POP ou MAP
Se connecter 3 un compte de messagerie POP ou [MAP

Choisissez 'option 3 "POP ou IMAP" puis cliquez sur "Suivant" pour continuer.
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Chapitre 5 : Parameétres des comptes POP

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramatres du serveur de messagers pour volre compbe,

Informations sur Nutilisatewr

WS 0 Jean Martin - Journaliste
Adresse de messagerie ! j-mantingnomdudomaine com
Informations sur le servewr

Type de compte : POP E]
Serveur de messagerie entrant : mail.nomdudomaine.com
Senveur de messagerie sortant (SMTR: | mailnomdudemaine.com |
Informations de connexion

Hom d'utilisateur : j martin@nomdudomaine.com

Mot de passe : BheRRRER R

¥ Mémoriser le mot de passe

[T Exiger rauthentification par mot de passe sécurisé [SPA)
lors de la connexion

Tester les paramétres du comple

Mouws vous conseillons de tester votre compte pour
wérifier que les entrées sont correctes,

| Tester les paramétres du compte .. |

[ Tester automatiquement les paramétres du
compte lorsque le bouton Suhant est utilizsé

Remettie les NOUYEAUR MEssages & :

(®! Nouveau fichier de données Outlook
() Fichier de données Outlook exstant

| Parcounr

Il Paramétres supplémentaires.., |I

| < Précédent || sutvant> | | Annuter |

(*) Le nom des serveurs vous a été communiqué. Vous pouvez les retrouver dans la page d’accueil de la messagerie en
cliquant sur le « Menu bleu » (Votre adresse email) puis sur « Paramétre de configuration ».

Cliquez ensuite sur "Paramétres supplémentaires ..." pour continuer.
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Informations a renseigner :

Votre nom :

Le nom qui sera affiché

Adresse de messagerie :

Votre adresse e-mail compléte (*)
Type de compte :

Sélectionnez POP3.

Serveur de messagerie

entrant :
mail..votredomaine.com (*)
Serveur de messagerie sortant
(SMTP ):
mail..votredomaine.com (*)
Nom d'utilisateur :

Votre adresse e-mail compléte (*)
Mot de passe : Votre mot de
passe

Cochez "Mémoriser le mot de
passe"

Décochez "Exiger
l'authentification par mot de passe
sécurisé (SPA) lors de la
connexion”



Chapitre 6 : Parametres serveur sortant

Paramétres de compte POP et IMAP

Entrez les paramitres du serveur de messagernie pour volre comple,

Infor mations sur I'utilisateur
Votre nom ; | Jean Martin - Jou

Adresse de messagerie
Informations sur le serveur
Type de compte : | pop

Serveur de messagenie entrant

Serveur de messagerie sortant (SMTF | mail nomdudon
Infor mations de connexion
Hom d’utilisateur :

Mot de passe : R
[+ Mémarizer le mot de passe

[T Exiger rauthentification par mot de passe séourisé [SPA
lors de 13 connexdon

LGénEn] ISH‘WF '-‘Ul'h“tl Options mncées_]
[ #omn serveur sortant [SMTF) requiert une authentification

® Utilizer les mEmes paramétres que mon serveur de messagerie entrant
) S connecter 3 'aide de

o & utili Bl e |

& paige: |

:"f’ Mermorser le mot de passe
|| Exiper Mauthentification parmat de paiie ThruFiEe [SPA]

) Se connecter au serveur de messagenis entrant avant o eroyer le courmer

Dans la nouvelle fenétre qui
apparait, sélectionnez
l'onglet "Serveur sortant" en vert.

"Mon serveur (SMTP) requiert une
authentification" doit étre coché.

Sélectionnez et cocher en
dessous "Utiliser les mémes
parametres que mon serveur de
messagerie entrant”

Finir en cliquant sur OK

o L'Authentification pour le serveur sortant est un paramétrage indispensable afin que I'émission d'email puisse fonctionner sur nos
serveurs SMTP sécurisés.

e Vous devrez impérativement activer l'authentification du serveur sortant afin de pouvoir émettre des emails.
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Chapitre 7 : Parametres options avancees

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramatres du serveur de mess:

lors de la connexion

Informations sur Nutilisateuwr
Vatre nom : [ 3aar
Adresse de messagerie : j_m
Informations sur le servewn
Type de compte : ' p(}[
Serveur de messagerie entrant ; ma
Serveur de messagerie sortant [SMTP) : :rm
Informations de connexion a
Nom d'utilisateur : [t e
Mot de passe “ii:i-
[V Mémariser le mot

[] Exiger authentification par mot de passe

Général | Serveur sortant I Options mm:EﬂI

Muméros des ports du senmeur

Serveur entrant (POP3): | 995 | | Pardéfaut |
Ce senveur nécessite une connexion chiffrée [551).

Serveur sartant [SMTE) :

Utiliser le type de connexion chiffrée suvant: |[5351

Délais du serveur

Court o Long 1 minwte

Remise
[E Laisser un exemplaire des messages surle senseur

W] Supprimer du serveur aprés jours

[l supprimer du serveur aprés avoir é6€ supprimé du dossier Eléments supprimés

Ok II Annuler [

Sélectionnez I'onglet "Options
avancées" en vert.

Serveur entrant (POP3) :
Le port du serveur entrant : 995

Ce serveur nécessite une
connexion chiffrée : Cochez pour
activer le SSL

Serveur sortant (SMTP) :

Le port du serveur sortant : 465
avec SSL

Utiliser le type de connexion
chiffrée suivant : Sélectionnez
SSL pour l'activer

Pour finir cliquez sur "OK" puis
sur "Suivant”.

- Choisissez le nombre de jours que le serveur conservera une copie des messages téléchargés par Outlook : Supprimer aprées... jours.
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Chapitre 8 : Finalisation

Paramétres de compte POP et IMAP
Eritres les paramétres du serveur de mess.

Félicitations ! Tous les tests se sont dénoulés seec succs. Clique sur Fermer pour Afrdter
Informations sur Nutilisatewr continuer, ;

Wotre nom : [

Adresse de messagerie :

I OrmMations SUr I& SeTveur Taches |Erreurs-|
Thches Etat

e de comphe :
T’p Eaton Connedaon au serneur de mesiagerie entr., Terminde
Senveur de messagerie entrant : " Envol du message de test de la messagerie Terminde

Senveur de messagerie sortant (SMTF1: | ma

Informations de connexion
tom AL ima, : —
Mot de passe ! TR R e | | Parcourir |

[V Mémoriser I mot de passe

[] Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)

lors de la connexion || Paramétres supplémentaires... |I

| < Précédent || sutvant> | | Annuter |

Outlook vérifie que les paramétres renseignés sont corrects.
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Chapitre 9 : Configuration réussie

La configuration est réussie.

Maous avons toutes les infarmations nécessaires pour configurer vatre campte,

Ajouter un autre compte...

= Précédent Terminer

Vous devriez a présent avoir la confirmation que le compte et correctement configuré.
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Rappel des parameéetres POP
Chapitre 10 : Configuration POP

Voici les informations a retenir pour la configuration d'un compte e-mail POP.
Configuration POP avec sécurisation SSL activée

Adresse Email : Votre adresse e-mail compléte.

Mot de passe : Le mot de passe que vous avez défini dans le Webmail (Voir Annexe page suivante).
Nom d'utilisateur : Votre adresse e-mail compléte.

Serveur entrant : Le serveur de réception des e-mails : mail.votrenomdedomaine.com
(votrenomdedomaine.com = au nom de domaine avec I'extension (ex. .com) situé apres @ de votre adresse de messagerie).
Port serveur entrant : Le port du serveur entrant : 995

Serveur sortant : Le serveur d'envoi des e-mails : mail.votrenomdedomaine.com

Port serveur sortant : Le port du serveur sortant : 465

Les ports 995 et 465 correspondent a la sécurisation SSL activée.

Vous devez obligatoirement activer I'authentification du serveur sortant SMTP (voir Chapitre 6 : Parametres serveur sortant)
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Annexe : Changement mot de passe

Votre mot de passe peut-étre changé sur la page d’accueil Webmail Menu bleu indiquant votre adresse de
messagerie.

A votreadressepdemessagerie.com -

Roundcube *

[Changer de mot de passe | o M d'adresses ﬁ' Paramutres

Configurer le client de messagene

Tous = -
Filtres de messagere
Redirecteurs i Ly aille: | ¥ | &
gl e Micrasoft Dutloak Dem 02:56 B55 o
Reponses automatiques
Micrasoft Outloak Dsm D2:55 B55 o
BoxTrapper

Coordonnees

SulvTe la remise
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